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カー ドの 保 管 ・取 り扱 い方 法 につ い て

入 出 力手 段 と して重 要 な役 割 り を果 して い る カ ー ドが 、少 しの不 注 意 の為 、 リー ドエ ラ ー を起 こす

こ とが あ り、 利 用 者 は も と よ り操 作 係 も迷 惑 して お ります。 簡 単 な カ ー ドの保 管 、 取 り扱 い 方 法 は 、

次 の とお りで す 。 各 自、御 参 考 ・工 夫 の う え 、御 協 力 下 さ い。

1.カ ー ドの 保 管 方 法

① 保 管 場 所 … … 温 度5～35℃ 、 湿 度30～70%、 直射 日光 ・通 風 の 激 しい所 ・冷 暖 房 装 置 の 付 近 を

さ け 、床 面 ・壁 に 直接 触 れ な い場 所

② 保 管 方 法 … … カー ドキ ャ ビ ネ ッ トに 入 れ て均 等 に 圧 力 をか け て お く。 カー ドキ ャ ビ ネ ッ トが な

い場 合 は 、 カー ドの表 側 を下 に して 、 水 平 に なる よ うに 置 き 、長 期 保 管 の場 合 は 、 ゴム バ ン ド等

は か け な い よ うにす る。

2.カ ー ドの 取 り扱 い方

① カ ー ドの 出 し入 れ は 、 て い ね い に 行 な い 、特 に エ ッジ を い た め な い よ うに す る 。

② ほ こ り、 油 類 等 の付 着 に よ る 汚損 が な い よ うに す る。

③ マ ジ ク等 をカー ドの 頭 に ぬ らな い 。

④ よ く点 検 し、 エ ッ ジや 穿 孔 部 が傷 ん で い る カー ドは 、使 用 しな い 。傷 ん で い る穿 孔 カー ドは複

製 して 使 用 す る 。

◇ カー ドラ イ ブ ラ リー の 複 製 ・作 表 に つ い て

カー ドラ イブ ラ リー を利 用 され る場 合 、 穿 孔 作 表 依 頼 書 に従 来 は プ ロ グラ ム 名 を記 入 して い

た だ き ま し たが 、今 後 は 登 録 番 号 、 お よ びIDコ ー ド(広 報Vol.3No・5ラ イブ ラ リー プ ロ グ

グラ ム登 録 一 覧 表 参 照)を 記 入 して 依頼 して くだ さ い。


